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Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman | Siire
ve Kayit
2547 sayih
Merkez Mutfak Sorumlusu | Kanun 124
Basla (Aggibasi) sayill KHK
S nin 32.inci
Sube -Otomasyon verileri gbz maddesi
Muduri oénunde bulundurularak aylik 5 Dak,
¥ yemek listesindeki glinluk Yitksekogre
Mutfak yemek Uretimini belirler. tim
Sorumlusu GUnluk yemek uretimi belirlenir. Kurumlari
(Ascibasi) (Aylik yemek listesine gore ) Mediko -
Sosyal,
Saglik,
Kultar Ve
Spor isleri
Dairesi
Uygulama
Yoénetmeligi
nin
Merkez Mutfak Sorumlusu S'dg [t'Jretim
e Satis
mez(ekz Malzeme ihtiyaci (¢§9'b|f?')t ind Yerleri
utia belirlenir. -Yemekistesinde Hakkinda Bir giin
Sorumlusu belirlenmis mendye gore Yénetmeligi | éncesinden
(Ascibasi) malzeme ihtiyacini belirler
¢ -Malzeme siparisleri Turk Gida 10 Dak.
firmalara verir. Kodeksi
Malzeme siparisi verilir. Yénetmeligi
v
Malzeme
Yemekhaneye Merkez Mutfak Sorumlusu
gelir (Ascibast )
-Tartma iglemi yapilarak,
Olgtm figlerini gikartir. 20 Dak.
Mutfak
Sorumlusu Muayene Kabul Mal Al
(Ascibast) Gelen malzeme eksiksiz ve sorunsuz geldi mi ? Komisyonu D:netilrr: an
Muayene Kabul Kom. Degerlendirmesi olumlu mu -Mal Kabull yapilir. Muayene
Ambar ve -Muayene komisyonu Ve Kabul
Mal kabul onayindan gegen islemlerine
Sorumlusu malzemeler Ambara taginir. Dair
E H Yoénetmelik
Muayene Ambar ve Mal Kabul
kabul Sorumlusu ﬁf;delerim
Komisyonu A -Malzemeler depoya alinir. n Ve Umumi
Malzeme alimi yapiimaz. Saghigr
Firmaya malzeme iade yapilrr. llgilendiren
. Esya Ve
Muayene Kabul Komisyonu Levazimin
tutanak altina alinir. Hususi
Vasiflarini
Gosteren
Tuzuk
v
Malzemeler tartilip 6lgiim figleri yazdirilarak,
depoya alinir.
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. L Muayene Kabul
Gelen malzemenin tesellim fisleri olusturularak Komisyonu 20 Dak.
teslim eden ve teslim alan kisilere imzalatilir. -Merkez Mutfaga gelen tim
Muayene malzemelerin muayene
Kabul kabulini yapar.
Komisyonu -Kabul edilen malzemelere
A tesellim figleri diizenlenir
lebzr E)lel Gelen malzemenin yemekhane programi evr?ll_klr;)jvnush.asr,: f|rrpa|¥e|a(
al Kabu « 1Q” (n yirialap verilir. Diger nusha gunli
Sorumlusu VESIS™"e girisleri yapilr. yemek isleri evraklarinin
altina takilr.
Firma
Yetkilisi Ambar ve Mal Kabul
Sorumlusu
-Malzemeleri glnlik olarak
programa giriglerini yapar.
Merkez Mutfak Sorumlusu 20 Dak.
Ascibasi Asgibas! ihtiyaci dogrultusunda istemini (Asgibasi);
diizenler “Gunluk olarak yemek
listesindeki menlye gére
Maliyet ve ihtiyac nispetinde istem
Raporlama v dizenler
Memuru - -Birimlere gbére yemek
“YESIS” den kazan sayilari belirlenerek
islemleri yapilir. Glnlik Yemekhane programi
yapilan yemegin “YESIS” programlqdan
tabelas! olusturulur. kullanilacak yemegin
malzemelerinin gramajlarina
gore cikiglari yapar.
-Gunluk maliyet belirler.
v Gida Uretim
Ambar ve Mal Kabul Ve Satig 10 Dak.
Ambar ve ihtiyac dogrultusunda malzemeyi Sorumlusu -Diizenlenen e
Mal Kabul depodan cikarir isteme gére malzemelerin Yénetmeligi
Sorumlusu depodan ¢ikigini yapar.
Tirk Gida
Kodeksi
Yonetmeligi
v Gida Uretim
Asclilar Asgilar fer?:rti@ 1 Saat
Malzeme hazirlik iinitesinde islenir -Depodan ¢ikis yapan Hakkinda
malzeme hazirlik Yénetmeligi
Unitesinden sonra 6n
hazirlik islemine tabi tutulur Tirk Gida
Kodeksi
Yonetmeligi
Gida Uretim
v Asgilar ve Satis 3 Saat
Asgllar On Hazirlik isleminden LEL'E”
[ islenen malzeme yemek yapimi igin kullanilir. ] sonra pisirme sureci anelt:g;igi
Ascl gerceklestirirler.
Yardimcilar Tirk Gida
Kodeksi
Yoénetmeligi
Gida Uretim
Gida Gida Miihendisi ve ?at_|§ 10 Dak.
Teknisyeni Gida Miihendisi kontrol igin numune alir ve -Yemek numunesini alir. LeLEn]
o - Yemeklerin sevkiyat akkinda
sicaklik élgimu yapar A, Yo6netmeligi
Gida sicakhgi lgimund
Muhendisi gerceklestirir. Turk Gida
Kodeksi
Yonetmeligi
Gida Uretim
Ascl v Asci Yardimcilarn ve Satig
Yardimcisi -Yemeklerin dis birimlere verleri 30 Dak.
Pisen yemekler dis birimlere sevkiyati icin tasima sgrﬁzlt:f;i“i
dagitiimak uzere hazirlanir 9
o
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kaplarina dolum islemini Tark Gida
gerceklestirir. Kodeksi
Yoénetmeligi
Gida Uretim
Ascl Sofér; ve Sat'ls 15 Dak.
Yardimeis| Araglar, hazirlanan yemekleri dis birimlere Sevkiyat i¢in hazirlanan L:Esréda
. ulastirmak icin servise cikarilir yemekler birimlere nakledilir. Yénetmeligi
Sofér
Turk Gida
Kodeksi
Yonetmeligi
Yemekler dig
Sofér birimlere ulagti mi? Merkez Mutfak Sorumlusu
(Ascibasi) Yemek
Ascibasi -Arag arizasi oldugu génderilen
< H durumda yeni bir arag birimin
takviyesi yapilir. uzakligina
-Yeni Yemek hazirlanir. gore degisir.
Neden
ulasmadi? Ortalama
Yarim saat
Nakil sirasinda
yiyecek kaybi Arag arizasi
|
v v
Alternatif yemek Yemek yeni bir
hazirlanir ' aracla gikarilir
Gida Uretim
Garson Asci Yardimcilan ve Ve Satis 1 buguk Saat
Yemekler tim yemekhanelerde servis edilir Garson Lzﬁﬁn]da
Ascl -Yemekhanelerde yemekleri Yénetmeligi
Yardimcisi uygun sicaklikta ve gereken
6zenle servis eder. Tirk Gida
Kodeksi
Yonetmeligi
Asci Yardimcilan
Sofdr Yemek servis hizmeti
Asc [ Yemek sonrasi tim birimlerden bos kaplar toplanir ] sonrasi bog kaplari toplar 2 saat
Yardimcisi Garson ve temizlik
¢ Gorevlileri
Garsonlar ] o Salonlarin i¢ ve dis temizligi
Salonlarin i¢ ve dis temizlikleri yapilr yapilarak servise hazir hale
Temizlik getirilir
Gorevlileri
Sofor
-Bos kaplar ve gorevli
personeli merkez mutfaga
nakleder.
Bulasik . i ___ Bulasikgilar 3 saat
Gérevlisi Kaplar temizlenir. ligili yerlerine yerlestirilir. -Yemekhanelerden gelen
bulasik kaplari yikanarak
temizligi gerceklestirilir
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Mutfak Merkez Mutfak Sorumlusu & Dak
Sorumlusu Gunliik gikan yemek malzemeleri ile ilgili biitiin evraklar (Ascibas); - o
(Ascibast) ) . . -Gunluk ¢ikan yemekle ilgili
maliyet ve raporlama memuruna gonderilir. giris, cikis tesellam fisleri ve
kazan igleri ile ilgili batin
evraklar Maliyet ve
Raporlama Memuruna
v gonderilir.
30 Dak.
Maliyet ve Maliyet ve Raporlama
Raporlama Evraklarin kontrolleri yapilir, programa islenir. Memuru;
Memuru -Mutfak sorumlusundan
gelen evraklarin kontrolleri
yapilim yemekhane
otomasyon programina
islenir.
-Kontrolleri yapilarak Ilgili
dosyalarina takar.
30 Dak.
Otomasyon Sorumlusu
Otomasyon -Yemekhanelerin otomasyon
Sorumlusu [ Yemekhane otomasyon verileri toplanir verilerini toplar.
Maliyet ve Maliyet ve Raporlama
Raporlama Memuru
Memuru -Kartl — Figli- Ucretsiz
[ Maliyeti hesaplanir. ] veriler programa iglenir.
-Toplanan verilere gére
yemek maliyet hesabini
gerceklestirir.
-Stok Girig ve ¢ikis
raporlarini alir.
30 Dak.
Maliyet ve {V Maliyet ve Raporlama
Raporlama Memuru
Memuru Firmalardan gelen faturalarin kontrolleri yapilir. -Ay icerisinde kullanilan
Muayene ve Kabul Komisyonuna evraklar yemek ve temizlik
Muayene ve imzalatilr. malzemelerinin faturalari
Kabul gelir.
Komisyonu -Kontrolleri yapilarak
Muayene Kabul
komisyonuna imzalatir.
- imzalatilan evraklar
muhasebe birimine génderir.
Maliyet ve v 30 Dak.
Raporlama Maliyet ve raporlama
Memuru [ Evraklar onaylatilir. ] Memuru
-Gergeklesen tim islemler
Sube Sube Mudirinin onayina
Mudara sunar.
-Sube Mdirinin
Daire onayindan ¢ikan evraklari
Baskani Daire Bagkaninin onayina
sunar
30 Dak.
Maliyet ve Maliyet ve Raporlama
Raporlama Siirecin tim iglemlerinin raporlari onaylanir. Evraklar Memuru
Memuru ilgili dosyalarina kaldirilir -Sireg ile ilgili batln
islemleri bitirir.
-Evraklar ilgili dosyalarina
kaldirilir.
Maliyet ve
Raporlama Beslenme Hizmet siireci
Memuru tamamlanmis olur.
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SUREC KODU
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SUREG ADI

Beslenme Hizmetleri Sureci

SURECIN AMACI

Hizmetin Sardurilebilmesi

SUREG SORUMLULARI

Beslenme Hizmetleri ve Kafeterya Sube Miduri ve Birim Personelleri

SURECIN GIRDISI

Teknik ekipman, Isgiici, Biitce

SURECIN CIKTISI

Hizmet

KAYNAK

Biitce, insan giici

KONTROL

RISK/FIRSAT

PERFORMANS KRITERI

ETKILESIMDE OLDUGU
SUREGLER




